Kako izdati R1 racun na POS pisacu?
Za izdavanje R1 racuna na POS pisacdu potrebno je napraviti sljedece korake:

Idite u DOKUMENTI KLIJENATA i odaberite klijenta kojem Zelite izdati R1 racun.

U kartonu klijenta kliknite na strelicu OSLOVLJAVANIJE i na dnu DODAJ / IZMIJENI.

Otvoriti ¢e vam se mali prozor NASLOV. Tu trebate kliknuti na + i u polje OSLOVLJAVANIJE upiSite R1-
racun, a u skraceni naziv samo R1. Svakako stavite kvacicu i na musko i Zensko kako bi vam se
oznaka R1 prikazivala i kod muskih i kod Zenskih klijenata. Nakon Sto zavrsite klinite na kvacicu kako
bi ste spremili promjene.

Ovaj naslov ¢e sada biti moguée odabrati kod svih klijenata, pa ovo nije viSe potrebno ponavljati.
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Sada za oslovljavanje odaberite R1. Prezime i Ime je stvarno ime osobe koja je koristila usluge.

U adresa upisite naziv, adresu i OIB tvrtke, npr. TVRTKA d.o.o0., ADRESA , OIB: 12345678910. Ispod
upisite postanski broj i grad te ostale informacije ako Zelite.
P.S. ako upisSete e-mail onda iz popisa racuna racun moZete poslati direktno na e-mail klijenta!

W DATOTEKA KLIJENTA

(O Zensko
® Musko

Oslovljavanje R1 v

Prezime Paviati¢

Ime Ivica

Adresa Kriva adresa O

TVRTKA d.o.0., ADRESA
0IB: 12345678910

47000| KARLOVAC v
Drzava Croatia  J

Kuéni broj telefona Poslovni broj telefona

047 414 521 047 414 520

Mobitel +385981924444

E-mail merlinka.klc@gmail.com g2
Datum rodenja 30 11 1972 Odrasli v
Broj 27000014 m [HCqp

Preporuka od

Nema preporuke



Nakon Sto ste upisali sve potrebne podatke, prije izdavanja rac¢una potrebno je postaviti opciju
prikaza imena i prezimena te ukljuciti opciju ispisa adrese na racunu.

Za opciju prikaza imena i prezimena na racunu idite na ADMINISTRACIJA / ALATI / POSTAVKE iu
doniji lijevi ugao upisite broj 1261 i kliknite na povecalo kako bi vam se otvorila funkcija ,1261 Prikaz
imena i prezimena“ . Tu je potrebno kliknuti na strelicu desno i odabrati Oslovljavanje / Ime /

Prezime. Ovu opciju zatim ostavite tako i viSe ju ne dirajte.
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Za opciju ispisa adrese na racunu donji lijevi ugao upisite broj 1258 i kliknite na povecalo, ili ako ste
ve( izisli van, idite ponovno na ADMINISTRACIJA / ALATI / POSTAVKE i u doniji lijevi ugao upisite broj
1258 i kliknite na povecalo kako bi vam se otvorila funkcija ,1258 PrikaZi adresu klijenta” Tu je
potrebno staviti kvacicu.
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20. Veljabe 2018, 15:42
Broj ratuna n.* 974
JIR: doebdT8-02-4085-3bde-biel1 3136 36

Zatim na X izlazite van i idete na PLACANIJE kako biste izdali racun za klijenta na kojem ée biti vidljive
infomacije o tvrtki koje ste upisali u ADRESU u kartonu klijenta.

R1 Ivica Pavistic
Twrtka 0.0.0. , Adresa
Oiib: 123456878310
4T KARLOVAC

Opis usluga i maloprodaje UKUPNO
Usluge
1.2 SiZanje - MUSKD 140,00 kn
2P
2.11 Pranje i suSenje jako kratka kosa 20,00 kn
2P
Ukupno: 160,00 Kn
Za platiti 160,00 kn
POV 25,00 %: 3200 kn
Ukupno bez PDV-a 128,00 kn
Madin placanja:

MaowEanice 160,00 kn
Bodovi lojalnosti za ovaj ratun: 4,2 bodalova
Ukupno bodova lojalnesti do 20. veljate 2048.: 56,8 bodalova

ZKI: D6aelec183023bd 142c64097 4696411

Nakon $to ste izdali racun potrebno je ponovno i¢i na ADMINISTRACIA / ALATI / POSTAVKE i u
donji lijevi ugao upisite broj 1258 i kliknite na poveéalo kako bi vam se otvorila funkcija , 1258 PrikaZi
adresu klijenta”, ali sada je tu potrebno maknuti kvacicu, kako vam se na ostalim racunima ne bi
vidjeli podaci o adresi, osim ako Zelite da vam uvijek budu vidljivi podaci o adresi!
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Zatim na X izlazite van i ovu funkciju ponavljate samo kada vam treba izdavanje R1 racuna.



