
Kako izdati R1 račun na POS pisaću? 

Za izdavanje R1 računa na POS pisaću potrebno je napraviti sljedeće korake: 

Idite u DOKUMENTI KLIJENATA i odaberite klijenta kojem želite izdati R1 račun.  

U kartonu klijenta kliknite na strelicu OSLOVLJAVANJE i na dnu DODAJ / IZMJENI. 

Otvoriti će vam se mali prozor NASLOV. Tu trebate kliknuti na + i u polje OSLOVLJAVANJE upišite R1-

račun, a u skraćeni naziv samo R1. Svakako stavite kvačicu i na muško i žensko kako bi vam se 

oznaka R1 prikazivala i kod muških i kod ženskih klijenata.  Nakon što završite klinite na kvačicu kako 

bi ste spremili promjene.  

Ovaj naslov će sada biti moguće odabrati kod svih klijenata, pa ovo nije više potrebno ponavljati. 

         

Sada za oslovljavanje odaberite R1.  Prezime i Ime je stvarno ime osobe koja je koristila usluge. 

U adresa upišite naziv,  adresu i OIB tvrtke, npr. TVRTKA d.o.o. , ADRESA , OIB: 12345678910. Ispod 

upišite poštanski broj i grad te ostale informacije ako želite.  

P.S. ako upišete e-mail onda iz popisa računa račun možete poslati direktno na e-mail klijenta! 

 



Nakon što ste upisali sve potrebne podatke, prije izdavanja računa potrebno je postaviti opciju 

prikaza imena i prezimena te uključiti opciju ispisa adrese na računu. 

Za opciju prikaza imena i prezimena na računu idite na ADMINISTRACIJA / ALATI / POSTAVKE  i u 

donji lijevi ugao upišite broj 1261 i kliknite na povećalo kako bi vam se otvorila funkcija „1261 Prikaz 

imena i prezimena“ . Tu je potrebno kliknuti na strelicu desno i odabrati Oslovljavanje / Ime / 

Prezime.  Ovu opciju zatim ostavite tako i više ju ne dirajte. 

 

 

Za opciju ispisa adrese na računu donji lijevi ugao upišite broj 1258 i kliknite na povećalo, ili ako ste 

već izišli van, idite ponovno na ADMINISTRACIJA / ALATI / POSTAVKE  i u donji lijevi ugao upišite broj 

1258 i kliknite na povećalo kako bi vam se otvorila funkcija „1258 Prikaži adresu klijenta“ Tu je 

potrebno staviti kvačicu.  

 



Zatim na X izlazite van i idete na PLAĆANJE kako biste izdali račun za klijenta na kojem će biti vidljive 

infomacije o tvrtki koje ste upisali u ADRESU u kartonu klijenta.  

 

Nakon što ste izdali račun potrebno je ponovno ići na  ADMINISTRACIJA / ALATI / POSTAVKE  i u 

donji lijevi ugao upišite broj 1258 i kliknite na povećalo kako bi vam se otvorila funkcija „1258 Prikaži 

adresu klijenta“, ali sada je tu potrebno maknuti kvačicu, kako vam se na ostalim računima ne bi 

vidjeli podaci o adresi, osim ako želite da vam uvijek budu vidljivi podaci o adresi! 

  

Zatim na X izlazite van i ovu funkciju ponavljate samo kada vam treba izdavanje R1 računa. 


