Kako upravljati napojnicama

Da bi vam blagajna uvijek bila to¢na, a napojnice uredno vodene i rasporedene po zaposlenicima
potrebo je ukljuciti upravljanje napojnicama.

Za pristup postavkama na glavnom sucelju kliknite: ADMINISTRACIJA / ALATI / POSTAVKE /
ZAPOSLENICI / OPCENITO / UPRAVLJANJE NAPOJNICAMA

Upravljanje napojnicama @

Nakon Sto ste ukljucili upravljanje napojnicama, pri naplacivanju ée se pojaviti novi gumb napojnice

koji ¢ete koristiti za raspored napojnica NaPoImice ey 0,00 i

Ako je vas isnoz ra¢una 160,00 kn i kljinet vam kaZe da zaokruZite na 200,00 kn nakon $to odaberete
nacin plac¢anja vas iznos od 160,00 kn ¢e biti automatski uzet u obzir, a vi morate kliknuti na iznos
kako bi vam se pojavio kalkulator za unos novog iznosa gdje ¢ete upisati 200,00 kn.

IZDAVANJE RACUNA 6. KOLOVOZA 2013.

PLACANJE NA CEKANJU B

i
@= Maestro Kartica

Nakon $to potvrdite unos klikom na zelenu kvacicu u polju za izvratiti pojavit ¢e se iznos za koji je
raun uvecan.



PLACANJE NA CEKANJU B

Gdin Pavladic lvica Z
Storno racun

Sada je potrebno kliknuti na napojnice 0,00 & kako bi taj iznos prebacili na
napojnice.

PLACANIJE NA CEKANJU ©

Gdin Pavlacic lvica 2
Storno racun




Nakon st potvrdite sa DA, pojaviti ¢e vam se ekran s popisom zaposlenika gdje morate upisati kome ili

kojim zaposlenicima dajte napojnicu.

4 i (4 kS

Zapoéni zbrajanje 40,00 kn

Ime Prezime vrijeme  Iznos Razlog isplate Danas “
Hrebac Viatka 00:00 0 0,00 kn
Rusa Mateja 00:00 0 0,00 kn
MikaSinovi¢ Darija 00:00 0 0,00 kn

Dikovic¢ Nikola 00:00 0 0,00 kn —
Babic Kristina 00:00 0 0,00 kn
Bunéic Duska 00:00 0 0,00 kn
Klari¢ Josipa 00:00 0 0,00 kn

Borovac Maja 00:00 0 0,00 kn —
Marcac Ivana 00:00 0 0,00 kn
Lukac Valentina 00:00 0 0,00 kn
Hajsan Antonio 00:00 0 0,00 kn

lagli¢ Martina 00:00 0 0,00 kn _'J

() ledino izvriitelj Preostali 40,00 kn

Na ovom ekranu iznos napojnice moZete podijeliti na viSe zaposlenika ili ako odaberete ,Jedino

izvrsitelj“ u donjem lijevom kutu napojnice ¢ete moci dodijeliti jedino izvrSiocima usluga.

P

Zapoéni zbrajanje 40,00 kn

Ime Prezime vrijeme  Iznos Razlog isplate Danas

Paviadic Ivica 00:45 40,00 kn 0,00 kn

o Jedino izvrsitelj Preostali 0,00 kn

Sve vase napojnice biljeZe se u dnevnoj blagajni i na kraju dana ih moZete podijeliti zaposlenicima.

Ukupno Napojnice

80,00 kn




Kako biste znali koliko je tko od zaposlenika dobio napojnica potrebno je oti¢i na ADMINISTRACIA /
ZAPOSLENICI / OSNOVNO / PLACANJE UNAPRIJED | NAPOJNICE

S lijeve strane imate mogucnost pregleda za Zeljeni period ,,0D-DO“ a s desne strane potrebno je u
polju ,,Prikazi“ odabrati napojnice.

0d 01.08.2013 do 08.08.2013 Prikazi |Napojnice

Lf: Datum Zaposlenici Razlog isplate

01.08.2013 Hajsan Antonio Reyer Milka; 11:07 Napojnice
01.08.2013 Hajsan Antonio Brezovi¢ Nada; 11:07
01.08.2013  Bunéi¢ Duska Devi¢ Dunja; 11:07

07.08.2013  Paviadic Ivica Juréevic Jelena; 14:48

(1] (1] [(£] [#]

07.08.2013  Hrebac Viatka Jurevic Mihaela; 14:54

Ukupno napojnica 158,55 kn

Ako ste odabrali duZi preiod od viSe dana da biste mogli ispisati izvjeStaj o napojnicama za trenutni

dan potrebno je kliknuti na Zeljeni datum pored imena zaposlenika kako bi cijeli red poZutio. Zatim
Ll
mozete kliknuti na printer i izvjeStaj o napojnicama za odabrani datum je spreman za ispis.

Tu jasno moZete vidjeti tko je dobio koliko napojnica.

« |

0d 01.08.2013 do 08

Merinka doo. I
Senjsia 6. 47000 Karoiae N

i

@ Datum Zaposle} OIS 15258334050 Koli¢ina
01082013 Hajsan o et 20,00 kn
Moo 091/182-44-20
01082013  Hajsan sk 9,55 kn
01082013  Bunii¢ Napojnice 7. kolovoza 2013. 29,00 kn
07.082013 Paviadi Paviagié lvica 40,00 kn 40,00 kn
Hrebac Viatka 60,00 kn
07.082013 Hrebac 60,00 kn
Ukupno dana 100,00 kn
Obveza platanja PDV-a nasiaje s zda@njen ratua
Hala vam na posjes!

08082013 12:19

U slucaju da napojnice nisu bile dobro rasporedene prilikom naplaéivanja, ovdje ih uvijek moZete
ispraviti i pravilno raspodijeliti.



Klikom na otvoriti ¢e vam se prozor za rasporedivanje napojnica po zaposlenicima gdje uvijek
mozete izvrsiti korekciju.
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Zapocni zbrajanje 60,00 kn
Ime Prezime vrijeme  Iznos Razlog isplate Danas “
Hrebac Viatka 00:40 30,00 kn 60,00 kn
Jagli¢ Martina 00:00 0 0,00 kn
Dikovi¢ Nikola 00:00 30,002 0,00 kn
Kiari¢ Josipa 0000 O | 0,00kn —|
Maréac lvana 00:00 0 0,00 kn
Borovac Maja 00:00 0 0,00 kn
Hajsan Antonio 00:00 0 0,00 kn
Lukaé Valentina 00:00 0 0,00kn —
Bungi¢ Duska 00:00 0 0,00 kn
Buga DruZinec 00:00 0 0,00 kn
Curjak lvana 00:00 0 0,00 kn
Vrbeti¢ Brigita 00:00 0 0,00 kn v/
() ledino izvriitelj 0,00 kn

Nakon potvrde na kvacicu iznos napojnica za dan biti ¢e rasporeden prema novoj korekciji a na vama
je da ponovite ispis izvjeStaja o napojnicama.

07.082013  Paviaii¢ lvica Jurevi¢ Jelena; 14:48 40,00 kn
07.082013 Hrebac Viatka Juréevié Mihaela; 14:54 30,00 kn
07.082013  Dikovi¢ Nikola Juréevié Mihaela; 14:54 30,00 kn

PLACANIJE L SPECIFIKACIJA BLAGAINE

0d 01.08.2013 do 08

Meriinka doo.
Senjska 6, 47000 Karlovac

Lt Datum Zaposlef | O 15258334050 Koli¢ina
01.082013  Hajsan T 20,00 kn
MoD. 091/182-44-20
01082013 Hajsan pes 9,55 kn
01082013  Bunci¢ Napojnice 7. kolovoza 2013. 29,00 kn
07082013  Paviacid| Paviatic lvica 40,00 kn 40,00 kn
1 Hrebac Viatka 30,00 kn
D70 01y8 Hict=c iy Dikovié Nikola 30,00 kn 0k
07.08.2013  Dikovi¢ Ukupno dana 100,00 kn 30,00 kn
Otveza platanja PDV-a nastaje s zda@njem ratuna
+H3la1am n3 posjetl!

080820131229

|

Upravljanje napojnicama pomodi ¢e vam i da svaki zaposlenik to¢no zna koliko je napojnica dobio

kroz odredeni period, a vama ¢e stanje u blagajni uvijek biti uredno.

Izvjestaji 233 i 234 ¢e vam dati potpuni uvid o napojnicama za odabrani preiod. Jednostavno ih
potrazite po broju u ekranu s izvjestajima.



